
1. Для работы с заготовками для доп. заявок, нужно зайти в программу с учетной записью пользователя, 

имеющего доступ к пункту меню «ПЛАНОВАЯ ЗАЯВКА (ЛПУ) – Формирование заготовки к доп. заявке. 

 

 

2. Выбрать основную ЗК 

 

 

3. Выбрать дополнительную ЗК 

 

 

4. Тип сортировки (Пока заготовок мало, можно любой. Потом, когда они накопятся, удобней по статусам, 

чтобы видеть только новые) 

 



 

5. Использовать связки из аналогов 

 

6. Откроется список уже составленных заготовок 

 

 

7. Клавишей F3 добавить новую заготовку. Дата оставить текущую, номер присваивается по порядку. 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. Откроется уже привычное окно как для редактирования заявки. 

 

В котором нужно поставить ЖЕЛАЕМОЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ (НЕ СУММАРНОЕ, КАК БЫЛО В 

РЕДАКТИРОВАНИИ ЗАЯВКИ, А ИМЕННО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ) количество по выбранным 

препаратам. ЕСЛИ ПРЕПАРАТУ НЕОБХОДИМО УМЕНЬШИТЬ КОЛИЧЕСТВО, НУЖНО ПИСАТЬ ЗНАЧЕНИЕ, НА 

КОТОРОЕ НАДО УМЕНЬШИТЬ ЗАЯВКУ СО ЗНАКОМ МИНУС. 

9. После завершения редактирования нажать ESC (Выход), заявка сохранится, и Вы вернетесь в окно со 

списком заявок 

 

 

  

10. Клавишей F4 можно написать комментарий к заготовке (в связи с чем требуется доп. количество). 

Сразу после создания заготовки она имеет статус «Не оформлена», при этом статусе заготовка не уходит в МЗ и 

ее можно редактировать в любой момент. 

11. Клавишей F5 заготовке присваивается статус «Оформлена», после чего редактировать ее будет 

невозможно. 

 

 

 



12. После изменения статуса на «Оформлена» нужно распечатать или сохранить в файл окончательный 

вариант заготовки (Клавиша F2) 

 

 
 

13. Выполнить отправку почты в МЗ. (ЛПУ, работающим в облаке, отправлять не надо)  

 

14. После подтверждения и возможного редактирования заготовки в МЗ, статус Вашей заготовки изменится 

на «Оформлена на ССД». Увидеть это можно, выполнив первые 6 пунктов из настоящего руководства. 

 

 

 

15. Посмотреть подтвержденное в МЗ можно посмотреть в печатной форме по клавише F2. 

С момента изменения статуса заготовки на «Оформлена на ССД» подтвержденное количество становится 

доступным для выписки. 


